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Procedimento concursal para recrutamento e contratagdo de investigadores doutorados
Decreto-Lei n.2 57/2016, de 29 de agosto, com as altera¢Bes introduzidas pela Lei n.2 57/2017, de 19 de julho e legislagdo complementar

Responsavel Atividades Regras de execugao
Unidade de Elaborar proposta de abertura do procedimento concursz% 1. A unidade de investigac3o envia o formulério ID R13 para
Investigagao \ e os editais J rh@ist-id.pt e a versdo portuguesa e inglesa do edital para

v dI57_editais@ist-id.pt.
Os documentos estdo disponiveis em http://ist-id.pt/

Dire¢do de Recursos —1 solicitar reserva —¢ documentos/projetos-2020.

Humanos
. L 2. A DRH solicita a reserva do valor dos custos do contrato
Vogal Validar os editais a Direc3o de Projetos.
vy v ‘3. O Vogal analisa os editais.
Se os editais Se os editais - — - -
SR ndo forem 4 Se o Vogal validar os editais envia-os para a DRH (rh@ist-
validados validados id.pt).
V V 5. Se 0 Vogal ndo validar os editais, devolve-os a unidade
Vel Enviar os editais Solicitar as investigagdo para proceder as alteragdes solicitadas.
para a DRH. alteragdes A unidade de investigagdo, apds efetuar as alteragdes,
v envia os editais para a DRH (rh@ist-id.pt) colocando o
Unidade de Alterar e enviar os Vogal em C/c (dI57_editais@ist-id.pt) para verificagdo das
Investigacio editais alteragdes solicitadas e efetuadas.
v 6. A Diregdo de Projetos efetua a reserva e envia a DRH.
Vogal Revalidar os editais
7. A DRH envia o formuldrio e a reserva para despacho do
Vogal.
Diregdo de Projetos Efetuar reserva @
8. 0 Vogal despacha o processo e envia-o para o Conselho
v Cientifico.

Direcdo de Recursos

El

Enviar o processo para despacho da Diregdo

Humanos 9. O Conselho Cientifico despacha o processo e envia-o

v para o Presidente.
Despachar e enviar o processo para despacho
Vogal do Conselho Cientifico 10. O Presidente despacha o processo e envia-o para a
+ DRH.
D i i i
Conselho Cientifico espachar e enviar o e bars despacho E 11. A DRH regista o procedimento na plataforma e
do Presidente publicita-o em:

v - Portal Eracareers (http://www.eracareers.pt/)

Presidente Despachar e enviar o processo para a DRH —'Pag!n.a IST_”,D (http://ist-id.pt/concursos/emprego-

cientifico-projetos/)
v - jornal de expansdo nacional.
Diregdo de Recursos . } o

Humanos Publicitar o procedimento concursal = 12. Os candidatos/as submetem a candidatura na

v plataforma (http://ist-id.pt/concursos/emprego-cientifico-
rojetos,
Candidatos/as Submeter a candidatura proj /)
v 13. O Juri analisa as candidaturas acedendo ao link que a
L Analisar as candidaturas, redigir a ata e enviar DRH envia apds a data limite para envio das mesmas,
Juri para a DRH redige a ata e envia-a, acompanhada dos anexos em que

¥ cada membro fundamenta a classificagdo atribuida aos
candidatos, a DRH.

Diregdo de Recursos

Notificar os/as candidatos/as

Humanos ‘ 14. A DRH notifica os/as candidatos/as para efeito de
v + audiéncia de interessados.
SeIEX|st|~rem Se ndo eX|~st|rem 15. Se existirem alegagdes, o Juri analisa as alegagdes,
alegacoes alegagdes redige a ata e envia-a a DRH. A DRH envia a ata para o
L 4 Presidente homologar.
o Analisar as alegacdes, redigir a ata e enviar — - -
Jari 16. Se ndo existirem alegagdes, a DRH envia a ata para o
para a DRH. 8
% Presidente homologar.
Dire¢do de Recursos Enviar a ata para os/as 17. O Presidente homologa a ata e envia-a a DRH.
Humanos candidatos/as e para o ) )
Presidente Enviar a ata para o Presidente 18. A DRH solicita:
- a Unidade de Investigagdo: anexo ao contrato com a
descri¢do detalhadas das tarefas, incluindo as datas de
Presidente Homologar a ata inicio € lem de cad.a qma de!as ;
- a Diregdo de Projetos: cabimento do valor do contrato;
* - ao/a candidato/a: documentos necessarios a contratagdo

Diregdo de Recursos
Humanos

‘ Solicitar cabimento e documentos para contratagdo ‘ NN e TR P R e e e g

ﬁ‘ DRH.

Dire¢do de Projetos Efetuar cabimento 20. O candidato e a Unidade de Investigagdo entregam os
documentos solicitados.

Candidato/a / ‘

Unidade de Entregar documentagdo 21. ADRH:
Investigagdo - redige o contrato e recolhe as respetivas assinaturas
- regista no sistema informatico

Direcdo de Recursos

Elaborar contr 21
Humanos aborar contrato -
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