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Núcleo de Compras 

	FICHA DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO | CONVITE A UMA ÚNICA ENTIDADENC/06/V10/2026




1. Objeto de Contratação [footnoteRef:1]  [1:  Indicar o bem e/ou serviço a adquirir de forma sucinta e objetiva. ] 

    
2. Vocabulário Comum para os Contratos Públicos (CPV) [footnoteRef:2]   [2:  Deverá ser indicado um CPV com a maior precisão possível para o fornecimento e/ou prestação de serviços definida para o objeto contratual. Para o efeito deverá consultar a página do SIMAP disponível em http://simap.europa.eu/codes-and-nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_pt.htm] 

     
3. Fundamentação da necessidade da aquisição [footnoteRef:3] [3:  Deverá expor de forma clara e objetiva o fundamento para que se inicie o procedimento pré-contratual tendente à aquisição de bens e/ou serviços. A fundamentação é obrigatória nos termos do disposto do nº1 do art.36º do CCP.] 

     

4. Trata-se de um equipamento, instrumento ou reagente utilizado para atividades I&D?
Sim ☐    Não ☐
5. Tipo de Contrato:
(Selecionar o tipo de contrato)
6. Classificação da Aquisição:
(Selecionar o tipo de Classificação da Aquisição) 	
7. Enquadramento do procedimento
7.1 Assinalar o procedimento pretendido: 
☐ Ajuste direto regime geral ao abrigo da alínea d) do n.º 1 do art.º 20.º do Código de Contratos Públicos (CCP) - valor inferior a 20.000,00€.
☐ Ajuste direto em função do critério material, ao abrigo do i) alínea e) n.º 1, art.º 24 (CCP) - Prestações que constituem o objeto contrato só podem ser confiadas a 1 entidade por se tratar de criação ou aquisição de obra arte ou espetáculo artístico.
☐ Ajuste direto em função do critério material, ao abrigo do ii) alínea e), n.º 1, art.º 24 (CCP) - Prestações que constituem o objeto contrato só podem ser confiadas a 1 entidade por não existir concorrência por motivos técnicos.
☐ Ajuste direto em função do critério material, ao abrigo do iii) alínea e) n. º1, art.º 24 (CCP) - Prestações que constituem o objeto contrato só podem ser confiadas a 1 entidade por proteção de direitos exclusivos, incluindo direitos de propriedade intelectual.
☐ Ajuste direto em função do critério material, ao abrigo da alínea a)  n. º1, art.º 26.º do Código de Contratos Públicos (CCP) – Se trate de bens destinados à substituição parcial ou à ampliação de bens ou equipamentos de específico uso corrente da entidade adjudicante, desde que o contrato a celebrar o seja com a entidade com a qual foi celebrado o contrato inicial de locação ou de aquisição de bens e a mudança de fornecedor obrigasse a entidade adjudicante a adquirir material de características técnicas diferentes, originando incompatibilidades ou dificuldades técnicas de utilização e manutenção desproporcionadas.
☐ Ajuste direto em função do critério material, ao abrigo da alínea b), n. º1, art.º 27 (CCP) - Prestações que constituem o objeto contrato só podem ser confiadas a 1 entidade pela natureza das respetivas prestações, nomeadamente as inerentes a serviços de natureza intelectual ou a serviços financeiros indicados na categoria 6 do anexo II-A da Diretiva n.º 2004/18/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 31 de Março, não permita a elaboração de especificações contratuais suficientemente precisas para que sejam qualitativamente definidos atributos das propostas necessários à fixação de um critério de adjudicação nos termos do disposto na alínea a) do n.º 1 do artigo 74.º, e desde que a definição quantitativa, no âmbito de um procedimento de concurso, de outros atributos das propostas seja desadequada a essa fixação tendo em conta os objetivos da aquisição pretendida.
☐ Contratação excluída ao abrigo do art.º 5 (CCP) - Aplicável à formação de contratos cujo objeto não possa ser submetido à concorrência de mercado pela sua natureza ou características, bem como da posição relativa das partes no contrato ou do contexto da sua formação.
☐ Outros tipos de procedimentos previstos no CCP -      


7.1.1. [bookmark: Fundamentação]Fundamentação do recurso ao Ajuste Direto em função de critérios materiais, em detrimento da Consulta prévia [footnoteRef:4]        [4:  Só preencher caso tenha selecionado um procedimento em função do critério material. ] 


8. Preço Base [footnoteRef:5] [5:  Deverá ser indicado o preço máximo sem IVA (arredondado às dezenas) que a Entidade Adjudicante se dispõe a pagar pela execução de todas as prestações que constituem o seu objeto, incluindo eventuais renovações do contrato, nos termos do nº1 do art.º 47º do CCP.] 


8.1. Valor:       € (S/IVA)
	Extenso:      


8.2.  Fundamentação do preço base [footnoteRef:6] [6:  Nos termos do n.º 3 do art.º 47º do CCP a fixação do preço base deve ser fundamentada com base em critérios objetivos, tais como os preços atualizados do mercado obtidos através da consulta preliminar prevista no artigo 35.º -A, ou os custos médios unitários, resultantes de anteriores procedimentos, para prestações do mesmo tipo. Esta informação pode ser solicitada para fins de auditoria. Orientação técnica 02/CCP/2019 do IMPIC.] 

 ☐  Consulta preliminar ao mercado
 ☐  Custos médios unitários de procedimentos anteriores da entidade adjudicante 
 ☐  Análise dos preços constantes dos contratos registados no Portal BASE
Justificação da escolha assinalada anteriormente 
      

8.3. Unidade Pagadora

	Elemento PEP
	Percentagem (%)
	Data limite do Projeto
	Responsável(eis) da(s) Unidade(s) Pagadora(s)

	
	
	
	Nome
	Assinatura

	     
	     
	     
	     
	

	     
	     
	     
	     
	

	     
	     
	     
	     
	



9. Duração do contrato (limite máximo de 3 anos) [footnoteRef:7]:        [7:  Nos termos do art.º 440.º do CCP, o prazo de vigência do contrato não pode ser superior a 3 anos incluindo quaisquer prorrogações.] 



10. Contrato plurianual (abrange mais do que 1 ano económico)?   Sim ☐    Não ☐ 


10.1.  Em caso afirmativo preencher o quadro com a distribuição de valores/ano:

	Ano
	Valor

	
	Numerário
	Extenso

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     



11. Entidade a convidar:
i) De acordo com o nº 2 do artigo 113º do CCP, não podem ser convidadas a apresentar proposta, entidades às quais a entidade adjudicante já tenha adjudicado, no ano económico em curso e nos dois anos económicos anteriores, o valor acumulado igual ou superior a 20.000,00€, para o caso do procedimento por ajuste direto.
ii) A entidade deverá estar credenciada na plataforma eletrónica de contratação pública utilizada pelo IST. Caso não esteja, deverá ser solicitado o seu registo na respetiva plataforma. 
iii) A entidade deverá estar criada na plataforma eletrónica https://dot.tecnico.ulisboa.pt/  Caso não esteja, deverá ser solicitada a sua criação através do email novos-fornecedores@tecnico.ulisboa.pt 

Entidade:      
NIF:      
Morada:      
Telefone:                      E-mail:      

[bookmark: Texto23]Fundamentação para a escolha da entidade a convidar:      


12. Prazo para apresentação das propostas [footnoteRef:8] [8:  Deverá indicar o prazo apenas para o procedimento pretendido. O prazo deverá ser definido em função da complexidade associada ao objeto de contratação.] 

	Tipo de Procedimento
	Prazo mínimo legal
	Prazo mínimo recomendado pelo NC
	Prazo pretendido

	Ajuste Direto
	3
	9
	     

	Ajuste Direto (em função do Critério Material)
	N/A
	9
	     

	Contratação Excluída
	N/A
	9
	     



13. [bookmark: _Toc245376895]Propostas variantes? Sim ☐   Não ☐
13.1. [bookmark: Texto55]Em caso afirmativo mencionar o número de variantes pretendidas        
14. Prazo de manutenção das propostas 
Mínimo legal - 66 dias úteis ☐     
Outro prazo (dias)      

15. Caução [footnoteRef:9]  [9:  Só é exigida quando o preço contratual seja superior a 500.000,00 €. No entanto, pode ser solicitada para valores inferiores sempre que se justifique. Deve ser determinada nos termos do n.º 1 do artigo 89.º: “(…) o valor da caução é, no máximo, de 5 % do preço contratual, devendo ser fixado em função da complexidade e expressão financeira do respetivo contrato.”] 

Sim ☐ - Percentagem da caução a exigir (até máximo de 5%):        
Não ☐
16. Documentação anexa [footnoteRef:10] [10:  Deve anexar as medidas tomadas para evitar qualquer distorção da concorrência, nomeadamente comunicações efetuadas com candidatos ou concorrentes, informações pertinentes trocadas no âmbito dos candidatos ou concorrentes na preparação do procedimento para a formação do contrato. Estes dados serão incluídos nas peças do procedimento conforme disposto no art.35-A do CCP. Para efeitos da consulta preliminar ao mercado, o IMPIC recomenda pelo menos 3 orçamentos ou a evidencia dos pedidos. O importante é ficar definido qual foi o raciocínio utilizado para a definição do preço base.] 

Deverá anexar cópia de toda a informação trocada com as entidades no âmbito da consulta efetuada ao mercado com vista à determinação do preço base e à elaboração das peças do procedimento.




17. Especificações Técnicas
Deverá anexar ficheiro em formato word no qual descreva de forma clara e detalhada todos os aspectos da execução do contrato a celebrar, essenciais à elaboração da proposta, tais como:
- Indicar o código do material;
- Características técnicas ou funcionais do bem ou do serviço a adquirir;
- Local a visitar e pessoa de contacto, se aplicável;
- Prazo de entrega/execução do contrato;
- Local de entrega/execução. 


18. Documentos que acompanham a proposta, sob pena de exclusão (se aplicável):
 ☐  Certificado(s) do fabricante devidamente assinado pelo seu representante legal, atestando que o equipamento proposto cumpre integralmente os requisitos técnicos mínimos constantes das especificações técnicas.
☐  Ficha de catálogo ou link que permita a aferição técnica dos bens propostos.
☐  Outros      
19. Gestor do Contrato:
Nome:      
Núcleo:      
Tlf. Directo                   Ext.:         E-mail                    
                
20. Responsável pelo pedido de abertura do processo:
[bookmark: Texto40]Nome:      
[bookmark: Texto41]Núcleo:      
[bookmark: Texto42][bookmark: Texto43][bookmark: Texto45]Tlf. Directo                   Ext.:         E-mail                                    



Verificação da não Existência de Conflitos de Interesse
☐ Declaro, sob compromisso de honra, que não se verifica, em relação a qualquer interveniente neste procedimento incluindo o aqui declarante, qualquer situação de impedimento ou de suspeição, prevista no Código do Procedimento Administrativo e no Código dos Contratos Públicos, que possa configurar um ilícito disciplinar ou criminal, ou dar azo a responsabilidade financeira, sancionatória ou reintegratória. 

[bookmark: Texto46]Data:      


Assinatura: ________________________________
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