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Associagdo do Instituto Superior Técnico
para a Investigagdo e Desenvolvimento

Ficha de Abertura de Projeto SAP

A preencher pelo/a Gestor/a:

Centro de custo (igual ao indi-

cado em Designacdo Centro N de projeto SAP

Custo)
é Acrénimo  Indicar acrénimo do projeto Centro de Custo Elemento PEP projeto
< [ [ [ [ [ Jeoe] [ [ | |
2 COORDENADOR
E Nome Nome do/a IR - em conformidade com a Responsabilidade de Projetos na IST-ID' N° ID. SAP N° de funcionario
9 - N . .
g Contactos: & Indicar extensio/telefone "% Indicar endereco de e-mail
L . ~
2 || Designagéo Centro Custo Jndicar o que
< de custo da IST-ID*
_ENTIDADE FINANCIADORA
Perfil do Projeto Contactos: & Telefone da entidade financiadora
. |:| Nacional, Especifique: |:| Investigagéo ¥ Endere¢o de e-mail da entidade financiadora
& . : ! . ~ . . .
=) Opgdo_ Nacional Entidade I:l Contratos/Prestagdo Servigos © Morada da entidade financiadora
= financiadora nacional I:l Subsidios
< |:| Internacional, Especifique: u i I
2 Opcao Internacional - Entidade |:| Formagéo P hi L | - Indi
5 financiadora internacional I:l Bolsas reenchimento opcional - Indicar os con-
< |:|Outros, Especifique |:| Workshon/Conferénci tactos da entidade financiadora
s Opcao Nacional - Regra geral orkshop/t.onterencias
] T
g ndo aplicavel Patentes ) ) )
< Programa |:| Diversos Indicar o thO de pr(.)Jeto a que se refere, de acordo
Indicar o Programa de Financiamento |:| Investimento com a finalidade e tipo de contrato
(exp. FCT, HE, PRR, ...) [ ] Outro, Especifique
] PROJETO A preencher pelo/a IR:
. B X Indicar o n° de contrato (n° de
Titulo Indicar o titulo do projeto N° Contratc identificagio ou referéncia do
.. . . - contrato), ou NA se for o caso
Data de Inicio ) Fim Previsto [ Duragao ) ou
Indicar a data de inicio, a data de fim e a dura¢do (em meses) do projeto
Custo Total _Indicar custo total do projeto, que corresponde ao orgamen- Financiamento Indicar o valor financiado, que corres- %
to (total de custos elegiveis). No caso de Coordenagao ponde a receita prevista. No caso de Percentagem de
indicar o custo global do projeto (Coordenador + Parceiros) Coordenacdo indicar o financiamento financiamento
global do projeto (Coordenador + (Financiamento/

Vinculo contratual do IST: Investigador Resp

1 Proponente c/ parceria (A)
| L Parceria (P)

] Proponente s/ parceria (S)
] Third Party (T)

[] Subcontratado (C)

[] Associated Partner (D)

@
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Subvencionado:

Descricdo Resumida do Projeto

Indicar o tipo de participagdo (papel/fung¢ao) da IST-ID no projeto

Breve descrigdo do projeto Assinatura manual ou

Assinatura Coordenador/a do Projeto:

[ Coordenador
[ Outro, Nome

Subvengao apenas se aplica se o projecto financia Aquisigdes

disponivel “Guia Como Criar Assinatura”

Parceiros) Custo Total)

onsavel (IR):
Selecionar se igual ao indicado no campo Coordena-

Selecionar caso o IR do projeto ndo seja o indicado no N° ID.SAP
campo Coordenador (aplicavel nas situagdes em queo
responsavel cientifico do projeto ndo cumpre os requisitos indicados no

campo Coordenador para responsabilidade de Projetos na IST-ID).

Indicar ° N° ID SAP: N° de trabalhador, contacto telefonico e enderego de
email

Indicar data do pedido
de abertura do projeto

/

digital (preferencial)

Lisboa,

________________________________________________ oo
1
STID @ CARTAO DE IDENTIFICAGAO | ! @ CARTAO DE IDENTIFICAGAO
N bE c. custo s proueTo | | 1OTID € PE ~ i assina- R0JETO
] i . meﬁ{e. Incit dor )
Centro de Custo Elemento PEP projeto t “teﬂof 4 Coordena projeto
Acrénimo: | 1 o acio p(eeﬂc Ass'mat\lfa 0
1801P. | <do com 2 mfofme“as no campo |
” de acol® L
Coordenador(es): Nome o auto anco, 7Y . aceite de assinatufa-
reenchimME < arura B~ 'y campos w- ID. SAP
e Carnpos 88 P L e assinali g nos W
Designe (& _ 1o ) Ssive m . vesignagio Centro Custo
fura 0 aso Al 1a P Extensio
projeto; Assinatura

Autorizagao:

A Direcgao

Autorizagao:

A Direcgao




A preencher pelo/a Gestor/a:

Despacho da Direcgao:

Data: (¢ pard
e
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regulame.iios em vigor.

A preencher pelo/a Gestor/a:

Despacho do Nucleo:

Data:

Coordenador/a: Assinatura do/a Coordenador/a do Nucleo (no

caso de ndo ser possivel a assinatura digital
Nucleo: pode ser apenas indicado o respetivo nome)

Gestor/a Projeto/
Abertura:

Nome/Assinatura do/a Gestor/a de Projeto ou
Responsavel pela Abertura

Indicar informagdo, no campo de observa-
Observagoes:gaes. que_seja_pertinente _para_a_abertura
validag@o do projeto

Distribuicao Interna de Overheads
a data da abertura
Repartigao de taxas de OVH*

Orgaos de Gestdo (OG): %
Unidade de Exploracao (OE): %
Unidade Académica (UA): %
Unidade Operacional (OO): %
Coordenador (OC): %

*Justificar se taxa OVH diferente da tabela em vigor:

- Indicar as taxas aplicaveis de distribuicao interna de overhe-
ads em conformidade com a tabela aprovada e em vigor.

- No caso de taxas diferentes da tabela em vigor, indicar a
respetiva justificagdo e autorizagao (quando aplicavel).

- No caso de ndo aplicacdo de cobrang¢a de overheads, justifi-
car indicando o motivo

Observacoes:

Indicar neste campo informacao adicional pertinente
para a abertura/validacdo do projeto

Orcamento
Recursos Humanos
Bolseiros
Missdes

Consultores

- Indicar o orcamento do projeto de acordo com contrato, aplican-
do a cobranga interna de overheads.

- No caso de Coordenagdo indicar o orcamento global do projeto
(Coordenador + Parceiros) - neste caso aplicar a distribuigdo orga-
mental das rubricas apenas para a IST-ID, e o valor referente aos
parceiros indicar na rubrica de Transferéncias (em Outros).

- Deve refletir a informagdo em SAP - CJ30. Em projetos com
auto-financiamento, em SAP apenas ¢ carregada em orcamento a
parte referente ao Financiamento (valor financiado), o auto-
financiamento (correspondente a imputacao horaria bloqueada na
rubrica de Recursos Humanos na Tabela de Orgamento) ndo ¢
carregado na CJ30 (para minimizar o risco de poder ser gasto em
despesa do projeto).

Ovh Total

Ovh Coordenador

Total Ovhs

Total Orgamento

Observagoes:

Anexar (quando for o caso)

e Originais do contrato ou protocolo assinado
pela entidade financiadora.

e Orcamento detalhado por rubrica.

e Equipa de investigacéo.
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Notas:

1. Conformidade com as regras de Responsabilidade de Projetos na IST-ID:
- No caso de vinculo contratual ao IST, se afiliado/a a uma Unidade de ID da IST-ID e constar na lista do Acordo Third Party
- Investigadores/as doutorados/as com contrato de trabalho na IST-ID

2. Indicar o CC, que corresponde a identificacdo da respetiva Unidade de ID a que o/a docente/investigador/a se encontra associado/a,
de acordo com a tabela de centros de custo da IST-ID.



